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เส้นทางสู่การเปน็เลขานุการบริษัทมืออาชีพ

Facilitator & 
Enabler

Definition

Guardian of 
Corporate & Board / 

Implementer 

• ท างานเป็นระบบ ระเบียบ
• ตรงเวลา รักษาสัญญา

• ซื่อสัตย์ต่องาน
• ใฝ่ค้นคว้าหาข้อมูลท่ีจ าเป็นและน าเสนอต่อบอร์ดด้วยตนเอง

เราคือ “ตัวเชื่อมให้ความสัมพันธ์”
ระหว่างบอร์ดกับฝ่ายบริหาร เป็นไปอย่าง

สร้างสรรค์ เพ่ือความส าเร็จโดยรวมขององค์กร

รักและให้เกียรติกบังาน
ภูมิใจในอาชีพจะท าให้เรา

ส าเร็จมากขึ้น

• ความรู้ความเข้าใจในธุรกิจ
• วางแผนดี มีคู่มือ
• ทีมเวิร์คแข็งแกร่ง

• Data mapping skill
• จัดการสมดุลและ

ปรับตัวเรียนรู้ส่ิงใหม่ๆ

• Positive Thinking
มีความสุขกับเร่ืองเล็กๆได้

• ยืดหยุ่น ยอมรับใน
ข้อผิดพลาดและรีบแก้ไข

• ความรับผิดชอบ
• ความเป็นเจ้าของงาน

• การได้รับมอบหมาย
ความรับผิดชอบไม่สมดุล

• ก าหนดบทบาท เป้าหมาย
และส่ือสารให้ชัดเจน

• ต้องท าให้ Board เห็นคุณค่า
ในต าแหน่งและบทบาทท่ี
แท้จริง

MisconceptionsChallenges Qualifications

Trust Aspiring
• เตรียมงบประมาณและจัดเวลา

ไปอบรม
• ติดตามเกณฑ์และท า

แบบทดสอบว่าปฎิบัติตาม
มากน้อยเพียงใด


